MK FOCCTPOMCMETA Bepcus 2.9 HayanbHbI ypoBeHb

MK TOCCTPOMCMETA — nporpamMMHblii KOMMNEKC Ans aBTOMATU3MPOBAHHOTO COCTABMEHMS! U 3KCMIePTU3bl CMETHOI [OKyMeHTaLum,
y4eT BbIMOMHEHHbIX 06bEMOB paboT 1 pacyeT NoTpeGHOCTY B MaTepmanax v MexaHusmax ans sbinonHeHuss CMP. MoctaenseTcs B YeTbl-
pex pegakuusix: dkcnepT, CTpouTtenb, CtaHaapT u Npodeccronan.

PaclumpeHnus cainnoB:*.gslz — nokanbHasi cMeTa,qYepTex 1 akT; *.gs0Z — 06bEKTHbI CMETHbIN pacyeT; *.0sgz — CBOAHbIN CMETHbIV pacyeT

BbIHOC pecypca u3 pacueHku (rony6.uBeT). BoamoxHo noguvHeHve pecypca. BocctaHoBneHue pecypca no wudpy.
ABTOMaTMYecKas nNpoBepKa (namnouka) - He 3ajaHO: KONMUYECTBO, pacxof pecypca, HopMmbel HP u Cl, nHaekchl nepecyeTa; ectb Hey4-
TEHHbI pecypc. OTKMIOYUTL/BKIIOYUTL NapameTpbl Nposepku: Bknagka Pain->Hactpoiiku-> «AsTonposepka.

MonpaBku

HauvanbHble ycTaHOBKM nporpammbl FoccTpoiicmeTa

Bknapgka «®ain» O nporpamme — nHgopmauus o nporpamme n CHB. HacTpoiikm nporpammel «®aiin» ->HacTpoWnku.

PekomeHayem no6aBuTb YacTo Ucnonb3yeMble KOMaHAbl Ha NaHenb GbICTPOro foctyna (neBblil BepxHUi yron). KomaHabl Ha naHenun
OOCTYNHbI B M0G0V MOMEHT, HE3aBUCKMMO OT OTKPbITOW Bknaaku. Mp. kn. M. Ha 3Hauyke kakoW-nub6o komaHabl > [o6aBuTbL Ha nNaHenb
6bIcTpOro gocryna.

Pa6oTta c CHB

KHonka OTkpbITb CHB — c6opHUKM HOPM U pacLieHOK/CMeTHbIE HOPMaTWBbLI/MONPaBKW/LEHHWUKI/KO3(ULMEHTbI. CTaBUM ranku HanpoTWe
CcBOPHMKOB, KOTOpble TPeByeTca OTKPbITb. JTNBO, HaXKWMaeM Ha CTPENoyKy M nepexoas Mo BbiMafaloLLMM MEHIO OTKPLIBAEM HYXHbIA HaM
c6opHuK. B oTkpbITOM c6opHuMKe (Bknaaka): Mouck pacueHok no wudpy (10-1-27-4) unm no KOHTEKCTY (MOXHO MPUMEHNUTb PUNbTP).
o6GanbHbIM nouck: Bknagka «CnpaBoyHuku» — «[Mouck no CHB». KHonka O6nacte CHB - meHsiem BuA BO BKNagkax/B OKHaXx;
OTKNMIOYeHMe obnacTn AokyMmeHTOB. CocTaB pecypcoB B COOpHUMKe - Yepes «+» y pacueHku/Hopmbl. CocTaB paboT — np.kn. M. «[loka-
3aTb CBOMCTBA NO3vLuMy. OBLuMe NonoxeHus — Np.kn.M. «loka3aTb 06LuMe NONOXKEHUS».

Co3spaHue nokanbHbIX CMeT

Bknagka «®aitn» ->Co3aaTtb—>LabnoHbl nokansHelx cMeT. BuibpaTte wabnoH->Co3patk. Byaet co3paH AOKYMEHT, OTKPOETCS OKHO
CBowcTBa [lokymeHTa. 3ajaeM CBOWCTBA.

B nepsom pasgene «Cwmerta...» Bblbupaem: «Bug pabot», «MpumeHeHne Hopm HP u Cl» (cMm. Huxe). B pasgene «PekBU3NTbl AOKy-
MeHTa» 3arnorHsem nons unv Belbrpaem aBToMaTU4ECKN U3 3anofIHEHHOro paHee CnpaBoYHUKa opraHusauum (Bknagka daiin).
Paspen «MpuBsa3ka»: BbiGupaem CHB, nHgekcbl nepecyeta B TekyLMe LeHbl Npy 6asncHO-MHAEKCHOM pacyeTe, LLeHHUK NPy pecypCHOM.
Mnu BeecTn «O6Lwme koapdumumeHTbl» (MHaekchl kK PEP unu TEP). Ecnu «o6wue koadp-Tbi» paBHbl «0», TO B CMeTe MHAeKChl OyayT
npocTtaeneHbl Nno npussaske. Ecnu 3anonHeHo none OMN3, To 3HayeHus B O3M/O3M/O3MM/OMP 6yayT He akTuBHbIMU. B cmete Byaet
yuTeH Tonbko koad-T n3 OMN3. Pasgen «MonpaBku» coaepXuT Nnonb3oBaTenbCckue nonpasky C BO3MOXHOCTBIO NMPUMEHEHNS koadhduL -
eHTa Ha BClo cMeTy unu no ycrnosuo. Pazgen «OrpaHuMyeHus» - yCTaHOBKa 3anpeToB Ha pedakTupoBaHue cMmeTbl/akta. Pasgen «[o-
NONHUTENbLHO» - HACTPOIKa Moapasfenos, YCnoBusi 0To6paXxeHns NonpaBoK B Ha3BaHWM pacleHku, hopmynbl pacyeTa, oTobpaxeHue
HeyuTeHHbIX pecypcoB. Haxvumaem OK, cospaH nycToi JOKyMEHT ¢ O4HUM pasfenom. Ytobbl CHOBa OTKpPbITL OKHO «CBOMCTBa AOKY-
MeHTa». Bknagka «[okymeHTbI»>CBOWCTBA [OKYMEHTA WM BHW3Y cChpaBa B CTPOKE COCTOSIHUSI HaxaTb Ha o06o03HayeHue
PEP/TEP/F3CH/TEP(OEP). OTKpbITUE FOTOBOW CMeTbl CO3[4aHHON paHee Wnu MonyyYeHHoW ¢ Apyroro paboyero Mecta: BKnagka
«Daiin» > OTkpbITh, «Dan»->MocneaHue.

MNpumeHeHne nonpasok. Mp.kn.M. no pacueHke>MNpuMeHnTL nonpasky. OTKPOETCA OKHO AOMYCTUMBIX MOMNPABOK NSt pacLEeHKN U3 He-
CKOJbKMX BKMaAok. BeibpaTb k0adhULMEHT> ABOMHBIM LenykoM NneB.kn.M. Bknagka «Orl...» - koadhpULMEHTbI 13 OBLLMX NONOXEHNIA.
MpumeHeHne koachbuLmeHTa aeMoHTaxa. [paB.kn.mM. no pacueHke>lpuMeHUTb AeMOoHTax—> MNpuMeHnTb KOaPPULIMEHT AeMOHTaxa.
OTKpOeTCs OKHO KO3hPMLUMEHTOB. BbibpaTb KO3(hULMEHT>ABOWHBIM LLENYKOM NEB.KM.M.

MNpumeHeHne nonpaBoK K BblAENEHHOMY AWana3oHy pacueHok. Bknagka «maBHas» >BbigenuTb Bce/pasfen/pacleHkv paspena.
Wnu ypepxuBatb knasuwy «Ctrl» 1 nes.kn. M. BbiAenaTb pacueHkn. > Bknagka «MHCTpymeHTbI» > «[pynnosble onepauun» > «lMonb3o-
BaTenbckue nonpasku» unu vyepes «OTkpbiTb CHBE». Hike oTkpoeTcs okHO ¢ nmomnpaskamu. Bbigensiem nonpasky v ABOWHBIM LLENYKOM
NEeB.KM. M. NPUMEHSIEM Ha pacLieHKy B okHe «[pynnosble onepauuuny». flanee, «PacnpocTpaHuTb 3HaYeHue».

YMHOXUTL no3uuuio. Beoa koaddurumeHTa KpaTHOCTUN NPY UBMEHEHWU TOMLLMHbBI CIOS: NP.KM.M. MO pacueHke—>YMHOXWUTb No3uLuLo.
YaanuTb ogHy nonpasky/koa-T AeMOHTaxa — np.kn. M.>TpuMeHnTb nonpaeky/koad-T AeMoHTaxa—>OTMeHUTb nonpasky/koad-T Ae-
MOHTaxa. YaanuTb Bce nornpasku — np.kn. M.>TpuMennTb nonpasky-> OTMEHWTL BCE NONPaBKu.

YAanuTb oAHY M3 HECKONbKUX MPUMEHEHHbIX MOMpaBok - Np.kn. M.~>[puMeHuTb nonpasky—>OTMeHUTb nonpaeky—> OTKPOETCS OKHO C
nonpaekamu. [JBOVHbIM LLENYKOM EB. Kf. M. MO Nonpaske, KOTOPYy Hago yaanutb. Unu yepes «CeoictBa no3vummn» B 3aknagke «Mo-
npaBKW» CHUMaTb aKTUBHOCTb.

Monb3oBaTenbckue nonpasku. [p.kn.M. no pacueHke->MNpumennTb nonpaeky->OTKpoeTcs OKHO nonpaBok->Bknaaka «[Monb3oBaTenb-
CKve MonpaBKu»: co3haHne CBOMX KO3MULMEHTOB 1 3aaHne YCNOBUIN NpUMeHeHusi. YTobbl 406aBNUTL FOTOBYIO NONpaBKy B NMONb3oBa-
Ternbckue, HaxoauMm koadULMEHT B NpeablayLmx Bknagkax->np.kn.M. «[JobaButb nonpasky B nonb3oBaTenbckuey. MNonpaska GyaeT
cKkonupoBaHa B 3aknapky «[lonb3oBaTtenbckve nonpaskvy, Aanee BBOAWM YCOBUE NPUMeHEHNS. [Ins co3aaHns CBOei NonpaBku MeHseM
HaVMeHOBaHWe, 3HayeHWsi, YCroBWsi NpuMeHeHusi. YTobbl co3paTb HOBYK MonpaBKy B 3aknagke «[llonb3oBaTernibckue MonpaBKuy
np.kn.m. 4o6aBnTb NONpaBKy, NOSIBUTCS NycTas CTPOKa: BBOAWM [aHHbIE, YCTAHOBUTHL YCNOBUA NPUMEHEHUS, NMPYMEHUTb.

MpumeHeHne Hopm HP u CIN

[oGaBneHue pacueHok B cmeTy us CHb

1.npv nomoLm pyHKLMKM «nepemeLteHus». MNpu oTkpeiToit paHee CHB nocne co3gannsa cmeTbl c6opHuku ByayT nokasaHbl B TOM Xe OkHe
B HWXHeN YacTu. Minu oTkpbiBaem Yepe3 OTKpbITe CHB. BcTaeM Ha HyXHYI0 pacLeHKy 1 yaepxuBas nes.kn.M. nepeHocum B pasgen 1.
2.1py1 NOMOLLM KOHTEKCTHOFO MeHI0. Bctaem Ha pacueHky B c6opHuke->np.kn.M.=> «lepeHecTu» (ropsyas knasuwwa Ctrl+Enter)
3.ABOVIHbIM LLENYKOM neB.kn.M. PacueHka 6yaneT nobasneHa B cMeTy.

4.8Boa no wudpy. Cospath nycTylo pacueHky: Bknagka MmasHas->[o6aButb->PacueHky unu «Insert». B siveiike «lwndp» BBOAUM
Lwndp B cokpallueHHom Buae (10-1-27-4), Enter. Ecnu pacLeHka cyllecTByeT, To oHa ByaeT nobaeneHa B cmeTy.

[No6aBneHue pa3gena — Bkrnagka «masHasi» > [o6asutb—~>Pasgen unu np.kn.m.~>Jo6aBntb—>pasgen unu BctaTb Ha pasgen-> HaxaTb
«Insert». Pasnen 6ynet no6aeneH B koHUe cMeTbl. UI3MEHMTbL NOPAAOK pacnonoXeHus pasaenoB: Bknagka «naeHasi» >Tlepemec-
TUTL BBEPX/ MNepemecTnTb BHK3. Takke MeHsSIeTCA NOPSAOK NO3ULMiA B pasaene unv nepeHoc nes.kn.M. Hymepauus pacueHok MeHsieTcst
aBTOMaTuyecku. HasBaHue pasgena MOXHO M3MEHWUTb B CTpoke chopmyn vnnm Yepes «CnpaBOYHVK HAMMEHOBaHWIA pas3aenos»: 3aknaaka
CnpaBoyHukM->HaumeHoBaHus pasgenos. BeICTpblii nepexoa k pasaeny: Bknaaka [nasHas->[Mepeitu k pasgeny.

ABTOMaTMueckoe NpuMeHeHue: HacTpoiku > ABToMaTM3aLmMsi—> no ymonyaHuio (obLime ans Bcen nporpaMmel).

Mpwu co3gaHum nokanbHoOM cMeThl B OKHe «CBoMCTBa AOKYMeHTa» nepBbiii pasaen «Cmetar. 1.Bbi6op Buaa paboT: HOBoe CTpouTerb-
CTBO/PEMOHT/PEKOHCTPYKLUMSA. 2.3aaaHve napameTpoB npumeHeHus Hopm HP u CIM: HP 13 MAC (ykasate Homep); CM nu3 MAC. 3. MNo-
npasku k HP 1 CI 3agaHbl aBToMaTUyecku no BbibpaHHOMY LWabnoHy. Mpu He06X0AVMOCTM MOXHO 3a4aTh NoNb3oBaTenbekue koaddhu-
umeHTbl K HP 1 CIN yepes kHonky «[o6aBuTby», ykasbiBaeM 3Ha4YeHVE U YCIOBUS NpUMeHeHusi. MOXXHO BBOAUTL HECKOIbKO KO3dhduLme H-
TOB C yCNOBUAMU NpuMeHeHns. OKpyrieHne HopMbl A0 LIeNOro Ynucna HaCTpOeHoO aBToMaTUYecku B LiabnoHax.

NpumeHeHne Hopm HP 1 CI no ymonyaHuio npu po6asneHnn B cMeTy. MOXHO UCMONb30BaTh YKPYNHEHHbIE NoKa3aTenu, ycTaHo-
BMB yKasaTellb Ha 9TOM MyHKTe U B cTpokax «Homep Hopm HP/Homep Hopm CI» BbiGpaTth eauHoe 3Hadenune HP n CI1 yepes pasgen
«YKpYNHeHHble HopMaTuBbl ...». Ecnu ans ogHoi pacuerkn B MAC ykasaHo gsa Buaa paboT, To npu gobaBneHun pacLeHku B cMmeTy
OTKpOEeTCS OkHO Ans Bbibopa Buaa paboT ¢ ykasaHuem Hopm HP v CI1.

WHuamBuayansHo ansa pacueHku. Ecnu y pacueHku aBTomaTtudeckn HP u CI He onpefeneHsbl: BbigenuTb pacLeHKky—>Bknagka «PacueH-
ka»—> «[pumenutb HopMbl HP 1 ClM»->oTkpoeTcst okHO «MpumMeHnTb HopMbl HP 1 CM» ->BHU3Y oTMeTUTb «OTO6pa3nTb NonHbI nepe-
YeHb BUAOB paboT v 3atpat». > BbiGpath 13 cnucka—>lpumeHnTb. Mpu 3ameHe YY4TEHHOro pecypca 3a pacLeHKon, AN onpeaeneHus
Buaa paboT HOBbIX PECYPCOB BblAENUTb POAUTENBCKYIO pacLEHKY U MOBTOPUTL OMepaLiMio onucaHHyto Bbilwe. Takon xe Bug pabot bynet
YCTaHOBIEH Y HOBbIX PECYPCOB.

PepgakTupoBaHue UTOrOB U HaYMCINEHUN

Pa6oTa ¢ no3numsimu JlokanbHow cmeTbl

MpocmoTp no3uumm B 6ase: BcTaTb Ha pacLieHKy B cMeTe->Bknagka PacueHka—>MNokasaTte B CHB. MNpocmMoTp CBOWCTB NO3NLMK U3 CMETbI:
np.kn.M. no nosuuun->CeomncTea nosuumumn (pecypcel «F5», coctas pabot «F6», ceogHaa uHdopmauns «F11», yyeT BbINOSHEHWIA).
CocTaB pecypcoB uYepe3 «+» y pacLEeHKU: XenTbii LIBET — Tpy/A03aTpaThl, 3eMeHbIN — MallnHbl U MeXaHW3Mbl, (OMONETOBbIN — YYTEHHbIE
mMaTepuarnbl, PO30BbIi — HEYUYTEHHbIE Pecypchl, ronyboi — 3aMeHeHHbIE (HO He YYTEeHHble pecypchl B €AMHUYHOW CTOMMOCTMN PacLEHKH).
[do6aBuTb pecypc B pacleHKy: Bknagka «[maBHas»—>Pecypc. YaaneHue pecypca U3 pacLeHKU: BblAenuTb pecypc->Bknagka «[na.-
Has» >ynanuTb. ByaeT BbiBeaeH 3anpoc 06 yaaneHun: N3MeHNTb eAUHUYHYI0 pacLeHKy unu HeT? [JA— pecypc yaaneH, pacueHka usme-
HeHa/ HET— fo6aBneH Takon e pecypc CO 3HaKOM «-» OTAENMbHON No3uuueit, pacLeHka He U3MeHeHa.

3ameHa Hey4YTeHHOro pecypca (po3.UBeT):BblAeNUTb pecypc—>Np.kn.M.>3ameHutb pecypc unu «Ctrl+R». B cnpaBoyHuke Haxoaum
pecypc, BblaensieM. Beepxy, B 3ToM OkHe, HaxoAuM «3aMeHnTb» > «OTBA3aTb OT pacLeHKU» U HaxaTb [Ba pasa NeB.kM.M. Mo BblGpaHHo-
My pecypcy. Pecypc 6yaeT yuTeH oTAenbHOM No3vLMeit, BBECTW KONIMYECTBO MO MPOEKTY.

3ameHa yuTeHHOro pecypca (cuoner.uBeT): BbiAeNUTb pecypc—>np.kn.M.>3ameHnTb pecypc unun «Ctrl+R». B oTKpbIBLUEMCS CrUCKe
Haxo4uM pecypc, BblAensemM->[Ba pasa NeB.Kn.M. No BbiGpaHHOMY pecypcy. PekomeHayeTcs 3aMeHy BbIMOMHUTL 3a pacLeHKon, Ans
3TOro BBEPXY, B 9TOM OKHE, HAXOAUM «3aMeHUTb» > «OTBSA3aTb OT pacLeHKu» (AOMKHa CTOSATh ranoyka). 3anpoc «3aMeHUTb YUYTEeHHbIN
pecypc?»—Haxvmaem [a, ranoyky B 3TOM OKHE He CHuMmaeM. B pesynbraTte: pacueHka octanacb 6e3 U3MEHEHWA, UCXOAHBIN pecypc
nobaBneH oTAensLHON NO3NLMEN CO 3HAKOMK-», HOBbI PeCypC OTAENbHOV No3numen. Pacxoa pecypcoB 3aBUCUT OT KOM-Ba pacLieHKu.
Ecnu B 3anpoce «3amMeHUTb YYTEHHbLIN Pecypc?» — HaXUMaeM fa 1 rasfiodky B 3TOM OKHe CHUMaeMm, TO 3aMeHa Npou3onaeT C U3MeHe-
HMEM efl. pacLEHKM — UCXOAHbIN pecypc BHYTPUW paclieHkn ByaeT 3ayepkHyT, HOBbI JobaBreH oTAenbHOW nosuuven B cmeTe, B none
Wwndpp nosiBUTCA HaanNUCb «MpUMEHUTENBHOY.

BBop konuyectBa. 1. Yucno. Bxoaum B siyeiiky kon-Bo, BBOAMM 06beM C yyeTom ef. usMm.~>Enter. HacTpoiika aBTomaTuyeckoro
AeneHna Ha MHOXWTenNb pacueHku: Bknagka «®aiin»->HacTtpoiku->AsTomatusaumsi->Mcnons3oBaHue MHoxutens. 2. B Buge dopmy-
Nbl Yepes siYeiky Kon-BO Mnn B CTpoke chopmyn aHanornyHo MS Excel, Hanpumep,=2*3/100. MoxHo co3fgaBaTb (opMyIibl C MOMOLLbIO
AaHHbIX 13 Bknagkun «O6bem» n CnpaBoyHuk «MepemMeHHble nonb3oBaTens». Hanpumep: Bknagka «O6bem» > npas. knas. M. fobaBnseMm
[iBe CTPOKU->BBOAWM HaUMEHOBaHWe, ef. uamep., oobeMm. MNMepexoanm Ha Bknaaky «CmeTay, siueitka Komn-Bo U B CTpoke hopMyn BBOAUM
«=061*062»>Enter. B suelike kon-Bo nokasaH peaynbTaT, B CTpoke ¢opmyn — cdopmyna pacyeta. M3ameHuB 3HauyeHUs BO BKnagke
«OB6bem», kon-Bo B cCMeTe aBTomaTudecku 6yaeT nepecuntaHo.

Ctpoka «MToro no paspeny» B KOHLe kaxagoro pasgena. MocmMoTpeTb nepeyveHb HaUUCIEHUI No pas3geny — HaxaTb «+». MiToro no cmete
— cTpoka «Bcero». [1ns pefakTMpoBaHUA OTKPbITb «+». 3anoNHUTL SYENKU B NPEeANOXEHHOM CMUCKE HAYUCIIEHUN (B KOMOHKE «CTaBKa»
ykasaTb 3HayeHve B npoueHTax). [lobaBuTb HauMcneHue: BbiAENUTb CTPOKY, Nepes KOTOpoi HeoGXOAUMO BCTaBUTb CTPOYKY->BKIaaka
«naBHas» > «[lobaBnTb» >[ycToe HauyncneHve. 3anonHUTL HAaMMEHOBaHWe, 3HaYeHue unu opmyny.

[ins aBTOMaTU4ECKOro PEAAKTUPOBAHUSI UTOFOB U HAYUCTEHWI OTKPLITE «CNPaBOYHUK HauucneHuit»: Bknaaka «nasHas» >Hauucne-
HUa > W3 cnpaBoyHmka. OTKPOETCS CNpaBOYHUK: B NIEBOW YacTu roTOBble HAYMCNEHUst 1 UTOru Ans Bblbopa, B NpaBoi Yactu — CTpyKTypa
MTOrOB MO pasaeniaMm U CMeTe Ha AaHHbIi MOMeHT. BecTaBnsiem/3ameHsiem/yaansiemM HauncneHns n3 cmeTbl.

[o6aBUTb HOBOE HauYMCrieHMe B CMpaBOYHUK: BKnagka «CnpaBouHuku» > CnpaBOYHWMK HauucneHwin->Bblbpath pasgen «Monb3osa-
Tenbckue» >kHonka «[jobaBnTby. 3anonHUTL HauMeHoBaHWe/ykasaTb onepauuio/ ctaeky/ KoadduLmeHT/dpopmyny, AnNa BLIBOAA CTPOKU
WToro ¢ HayvcneHnem nomeTutb dnaxok «JobasnsTe UTorn» >Haxatb «JobaBuTby.

MeyaTb AOKyMeHTa

MevaTb akTMBHOrO AokymeHTa: ®ain->Meyatb>OkHO «POpMbI OTHETOBY: BbIGOP hOPMbI, MPpeABapUTENbHbIA NMPOCMOTP, BbIGOp napa-
meTpoB->[eyaTb->OKHO NpeaBapuTEnLHOrO NpocmoTpa—>Tleyats (ecnu HeT AONONHUTENbHLIX HAacTpoek). dkcnopT B Excel/Word.

YyeT BbINONHEHHbIX paboT

Bknagka «[JokymeHTbI»>Co3aaTtb AKT no ¢.2. OkHo «Co3aaatb AKT hopma Ne2»: no Heo6XOAMMOCTY MEHSIEM HaUMEHOBaHWe akTa, Aaty
€03[aHus, OTYETHbIW Nepuod. BBOAUM NPOLEHT BbINOMHEHUs o6LWMiA Unn no pasgenam. Ytobbl nocunTaTh OT ocTaBlerocsa obbema
cTaBUM hnaxok «oT ocTaTkar». [lanee «Co3aatb». AKT ByaeT AOCTyneH B OTAENbHOW BKNaake B obnactu ans paboTbl ¢ JOKYMeHTaMu.
Moka3biBaTb ocTaTok B pacueHkax: ®ann->HacTpoiiku->AsToMaTusaumsi->«OTobpaxaTb B CTpOKax akTa OCTaToK MO MO3ULUAMY.
BHu3y, B cTpoke COCTOSIHWS:: 06bEeM MO CMeTe B HaTypasbHbIX €4uHMLIAX, OCBOEHO, OCTaToK. HaBeCcTu MbILWKOW Ha Ha3BaHWe BKMagKu
aKTa — AaTta co3faHus v OTYETHbIN Nepuof akta. MIsMeHUTb peKBU3UTBIINP.KM.M. MO Ha3BaHWIO BKMaaku akta—>PekBnaunTbl akTa. Bknagkm ¢
aKkTamu pacrnonaratTcsi Mo NopsiAKy Co3faHus. YAansoTcs akTbl B Nopsiake, o6paTHOM MOPSAKY CO3AaHus.

MpoBepka Ha nepeBbINoNHeHMWe. Bkniountb nposepky: dann->HacTtporiku->AsTonposepka->MpoBepka NepeBbINONHEHUSA MO akTaM.

O6GBbEeKTHbIN CMeTHbIV pac4yeT/CBOAHBIN CMeTHbIN pacyeT

Bknagka ®aitn->Cosgatb>O06bekTHas cmeTa(pacyeT)/CBoAHbIN CMETHbIN pacdeT>Bbibpate wabnoH->Co3pate. OkHo «CBolicTBa
[IOKyMeHTa» - BBOAMM HEOOXOAMMbIE AaHHble 1 napameTpbl. Janee «OK». Co3gaH gokymeHT. [lo6aBneHue nokanbHbIX cMeT: Bknaaka
«OC 1 CCP»->M3mMeHUTb cocTaB AOKYMeEHTOB. BbiGpaTb cMeThl B hopmaTe nporpaMmbl, BelAenuTb 1 406aBnTb.

[o6aBneHue HauucneHwuit (NMUMUTMpPOBaHHbIE). BblidenuTb CTPoKy, Had KoTopon Heobxoaumo pAoGasutb—>Bknagka «CCP u
OC»—>HauucneHnue> W3 cnpaBoyHuka. BbibpaTb 13 cnvcka—->[o6aButs/3ameHnts. MoXHO co3faBaTb CBOWM HaYUCNEHUsI C UCTONb30Ba-
Huem copmyn. CoxpaHuTb pacyeT. Ecnv BBefeHbl M3MeHeHUsl B NokanbHble cMeTbl, To «[lepecuutath [JokymeHT» Ha Bkrnagke «OC u
CCP».
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